
ALLE DOCENTI CRISCI ELISABETTA E PISANIELLO EMANUELA 
AI DOCENTI SOMMINISTRATORI  IN ELENCO 

AL GRUPPO DI INSERIMENTO DATI 
 A TUTTO IL PERSONALE DELLA SCUOLA PRIMARIA 

 AI GENITORI DEGLI ALUNNI DELLE CLASSI SECONDE E QUINTE  
AL DSGA 

AL SITO WEB – EVIDENZA E SEZIONE INVALSI 
ATTI 

 
OGGETTO: ORGANIZZAZIONE SVOLGIMENTO/CORREZIONE PROVE INVALSI A.S. 2024/2025 

                    INDIVIDUAZIONE SOMMINISTRATORI 
 

La presente circolare ha lo scopo di esemplificare le modalità organizzative delle giornate    in  cui  si 

svolgeranno   le   prove   INVALSI (6, 7   e           9          maggio 2025)  in modo      che tutte le operazioni  si realizzino 

garantendo agli alunni le migliori condizioni possibili per lavorare con la massima tranquillità e 

correttezza, evitando ogni situazione di comportamenti opportunistici.  

Le docenti Crisci Elisabetta, Pisaniello Emanuela e i SOMMINISTRATORI, alla presenza degli 
OSSERVATORI ESTERNI, sono convocati alle ore 7,50 presso l’ufficio di dirigenza per le operazioni 
propedeutiche all’avvio delle prove. 
Il docente somministratore coadiuvato dal docente collaboratore (se presente) distribuisce a 
ciascun allievo il proprio fascicolo avendo cura: 

a) di seguire l’elenco studenti e che a ogni allievo sia assegnato il fascicolo sulla cui etichetta è 
riportato il suo codice SIDI 

b) di seguire la rotazione dei fascicoli in modo che due studenti vicini non abbiano lo stesso 
fascicolo 

c) impartire le dovute istruzioni agli alunni prima dell’inizio delle prove; 

d) prevedere 15 minuti aggiuntivi per gli alunni diversamente abili o con DSA laddove presenti 
 

SVOLGIMENTO DELLE PROVE 
 

PRIMA GIORNATA: 6 maggio 2025 - PROVA DI INGLESE CLASSI QUINTE 
Svolgimento della prova di lettura (reading) 

ore 9.00 - inizio della prova (reading): 
durata effettiva sezione reading: 30 minuti  
Terminata la prova di lettura (reading) il docente somministratore invita gli studenti a lasciare sul 
banco il fascicolo alla pagina di inizio della prova di ascolto (listening) e, durante la pausa, si 
assicura che gli studenti non si avvicinino al loro fascicolo o a quelli di altri allievi 

   ore 10.00-10.15 pausa 
Svolgimento della prova di ascolto (listening) 

 Gli studenti riprendono la prova utilizzando lo stesso fascicolo ricevuto per la prova di lettura 
(reading) 

ore 10.15 inizio della prova di ascolto (listening) 
durata effettiva sezione listening: 30 minuti   
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   il docente somministratore ottiene il silenzio della classe e invita tutti gli studenti all’ascolto della 
prova di listening, ricordando a ciascun allievo che: 

a) ogni compito (task) di ascolto è ripetuto due volte; 
b) terminato il tempo previsto per il primo task il sound file passa automaticamente al secondo 
task e poi al terzo e poi al quarto ecc.; 
c) dopo il secondo ascolto ciascun task non può più essere ascoltato un’altra volta; 
d) il sound file fornisce anche le istruzioni delle modalità di risposta per ciascun task; 
 il docente avvia la riproduzione del sound file per lo svolgimento della prova di ascolto (listening) 
terminata la prova di ascolto (listening), il docente somministratore ritira il fascicolo di ciascun 
studente, avendo cura che tutti gli allievi restituiscano il loro fascicolo 

– ore 11.15 termine della prova 
 

SECONDA GIORNATA: 7 maggio 2025 – PROVA DI ITALIANO 
      Ore 9.00 – inizio prova classi seconde: durata   45 minuti 

-  Solo nelle classi CAMPIONE : 

ore 10.00-10.15 pausa- Ore 10.15 inizio prova a tempo di Lettura (2 minuti) 

- Ore 10.30- inizio prova classi quinte: durata 85 minuti totale 

 (75 minuti più 10 minuti per le risposte alle domande di background che si trovano al 
termine della prova di italiano) 

 

TERZA GIORNATA: 9 maggio 2025 – PROVA DI MATEMATICA 
 

Ore 9.00- inizio prova classi seconde: durata 45 minuti  
Ore 10.15 inizio prova classi quinte: 85 minuti totale (75 minuti più 10 minuti per le risposte 
alle domande di background che si trovano al termine della prova di matematica)   
 

CORREZIONE DELLE PROVE  

Gli incaricati dell’inserimento delle risposte, con l’aiuto delle insegnanti di classe competenti per 

ambito o per disciplina, provvederanno, a partire dalla giornata successiva, a correggere e 

decodificare le risposte scritte dagli alunni alle domande aperte, secondo le istruzioni nella griglia 

di correzione dell’Invalsi. Le risposte saranno codificate in corretta, errata, ecc. Successivamente 

la commissione nominata curerà la trascrizione        delle       risposte degli alunni, a partire dalle   ore 7.30 

del 28/05/2025 alle ore18.30 del 31.05.2025 garantendo la fedele trascrizione delle risposte, dopo aver 

segnato su ciascun fascicolo le risposte non date con la sigla N.D. 

Per le classi campione, l’incaricato all’inserimento delle risposte degli alunni è l’osservatore 
esterno e le correzioni delle risposte aperte devono avvenire alla sua presenza. La correzione delle 
domande aperte nelle classi campione e la relativa immissione dei dati deve avvenire 
preferibilmente il giorno stesso della somministrazione o comunque entro il giorno 10.05.2025. 

Si proseguirà quindi alla compilazione delle maschere elettroniche, con   attenzione   a  lasciare  non  
compilata  la  scheda   relativa  ad alunni assenti o diversamente abili, associando la scheda di 
ciascun alunno al corrispondente codice identificativo.  
Copia delle maschere va posta agli Atti su CD e conservata in apposita cartella su PC. Il D.S.G.A 

predisporrà, con apposito ordine di servizio, la presenza di una unità di collaboratore scolastico 

per l’apertura, la vigilanza e la chiusura della sede, oltre gli orari di servizio. I   fascicoli, una  volta  

corretti   vanno posti  in  buste  bianche  su   cui  sarà  scritta   la  classe  e  la  disciplina, poi in una scatola da 

collocare in archivio per eventuali successivi controlli. 

Per le operazioni di cui sopra sono individuate come somministratori e per la sostituzione degli 

stessi i docenti ,   come da seguente prospetto, in cui   vengono  riportati , nel dettaglio classi   e 

discipline: 



 
DATA PROVA CLASSE SOMMINISTRATORI COLLABORA 

TORE 
EVENTUALI 
SOSTITUTI 

OSSERVATORE 
ESTERNO 

  QUINTA A SORICE LIDIA   
 

 
GUARINO  

TERESA 

MAIELLO ANGELO 

6 
MAGGIO 

 
INGLESE 

QUINTA B BERNARDO ILARIA DI GENNARO 
ANTONELLA 

IANNELLA ESTER 

QUINTA C DE GREGORIO 
GIUSEPPINA 

  

QUINTA D MERCALDO 
ANTONIETTA 

FUSCO 
LUCREZIA 

 

QUINTA E DI SOMMA ANNA ZOTTI 
MICHELA 

 

QUINTA F  NAZZARO SIMONA   

   

7 
MAGGIO 

ITALIANO 

SECONDA A LOMBARDO 
ANGELA 

GIUSEPPINA 
VERLINGIERI 

CECERE 
FRANCESCA 

 

SECONDA B MAURIELLO 
EMANUELA 

 DONATIELLO SERGIO 

SECONDA C VOTINO MARCELLA   

SECONDA D GUARINO TERESA   

SECONDA E TESTA ANNA   

SECONDA F D’ ONOFRIO 
ROSANNA 

LUCARELLI 
COSTANTINA 

LANZOTTI ANTONELLA 

QUINTA A PISANIELLO 
EMANUELA 

 MAIELLO ANGELO 

QUINTA B SORICE LIDIA DI GENNARO 
ANTONELLA 

IANNELLA ESTER 

QUINTA C MERCALDO 
ANTONIETTA 

  

QUINTA D CATURANO 

MARIANGELA 

FUSCO 
LUCREZIA 

 

QUINTA E VALENTE 
GIOVANNA 

ZOTTI 
MICHELA 

 

QUINTA F DE BLASIO 
VINCENZA 

  

   

 
 
 
 

9 
MAGGIO 

 
 
 
 
 

MATEMATICA 

SECONDA A POSSEMATO 
VINCENZA 

GIUSEPPINA 
VERLINGIERI 

 
 
 
 
 
 
 

 

SECONDA B CRISCI ELISABETTA  DONATIELLO SERGIO 

SECONDA C DE MIZIO CATERINA   

SECONDA D MASSARO SONIA   

SECONDA E RUGGIERO CATERINA   

SECONDA F DE RISO CATERINA LUCARELLI 
COSTANTINA 

LANZOTTI ANTONELLA 

  QUINTA A BARBATO NICLA  MAZZONE 
ADELAIDE 

MAIELLO ANGELO 

QUINTA B DI SOMMA ANNA DI GENNARO 
ANTONELLA 

IANNELLA ESTER 

QUINTA C MASSARO 
ANTONELLA 

  

QUINTA D SACCOMANNO 
ADRIANA 

FUSCO 
LUCREZIA 

 

  
QUINTA E SORICE LIDIA ZOTTI 

MICHELA 
 

 

  QUINTA F BERNARDO ILARIA    



 

 

La presente ha valore di nomina collettiva per i docenti individuati. Nel raccomandare un’attenta 
e approfondita lettura del file relativo all’organizzazione delle prove e confidando nella più 
attenta collaborazione, porge distinti saluti. 

Si allega il Manuale per il somministratore. 
 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Maria Rosaria Damiano 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art. 3, comma 2 del Decreto Legislativo n. 39/93 
 

La presente viene trasmessa a tutti i destinatari, con valore di notifica, dall’indirizzo di posta istituzionale bnic85400a@istruzione.it 


