
 
AI DOCENTI   

E P.C. AL DSGA 
ATTI 

OGGETTO: DICHIARAZIONE ATTIVITA’ E ORE EFFETTUATE DA RETRIBUIRE CON IL FONDO DI ISTITUTO 
 
Si trasmette, in allegato, il modello per la dichiarazione di cui all’oggetto, che va compilato, 
sottoscritto con firma in originale e consegnato in ufficio, inderogabilmente entro il giorno   6 giugno, 
senza invio a mezzo mail. Si evidenzia che TUTTI i docenti sono tenuti a compilare la dichiarazione di 
cui sopra, anche coloro che non hanno ottenuto alcun incarico e che non hanno effettuato ore 
aggiuntive. Si allega alla presente il modello di dichiarazione. 
Si evidenzia che vanno dichiarate le attività e le ore effettivamente svolte e documentate, tenendo 
conto che alcuni compensi sono forfetari (es. collaboratori, coordinatori, segretari consigli 
intersezione/interclasse….), non necessariamente corrispondenti a quanto previsto in sede di 
contrattazione.  In corrispondenza delle voci che non interessano va scritto ZERO. Si raccomanda il 
rispetto del termine fissato per la consegna della dichiarazione. Si evidenzia, altresì, che a conclusione 
di ogni progetto, va consegnato il DIARIO DI BORDO o altro format utilizzato, da cui si evinca quanto 
segue: 

1. elenco alunni partecipanti con presenze /assenze per ciascun incontro; 
2. firme dei docenti partecipanti a ciascun incontro; 
3. relazione finale in cui va precisato: 

a. n. partecipanti con indice di frequenza (in percentuale); 
b. attività svolte 
c. esiti raggiunti 
d. modalità di documentazione delle attività 
e. eventuali eventi realizzati 

La relazione deve essere sottoscritta da tutti i docenti impegnati in ciascun progetto. Si evidenzia che  
per le altre attività  i cui compensi non rientrano nel Fondo di istituto bisogna effettuare una specifica 
dichiarazione e consegnare la prevista documentazione.  
Nella compilazione fare riferimento alle nomine e agli incarichi già trasmessi a mezzo mail e al 
Contratto di Istituto pubblicato sul sito web nella sezione AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE. 
Relativamente alle attività progettuali , si evidenzia che le ore svolte entro dicembre saranno 
retribuite con il compenso orario previsto dal vecchio Contratto. 
Confidando nella consueta collaborazione, porge distinti saluti 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Maria Rosaria Damiano 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
dell’art. 3, comma 2 del Decreto Legislativo n. 39/93 

L’originale è agli Atti 
La presente, con gli allegati, viene trasmessa a tutti i docenti a mezzo mail dall'indirizzo di posta istituzionale.bnic85400a@istruzione.it  

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 1° MONTESARCHIO (BN) 
SCUOLA DELL’INFANZIA-PRIMARIA-SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

Via G. Matteotti -  82016 Montesarchio (BN) -    Tel/fax 0824-834145 
C.M. BNIC85400A   C.U.U.: UFPTSG          C.F.92057630623 

e-mail: bnic85400a@istruzione.it / bnic85400a@pec.istruzione.it 
Sito web: www.icprimomontesarchio.edu.it 

  

 

 

mailto:bnic85400a@istruzione.it
mailto:/%20bnic84500a@pec.istruzione.it
I.C. 1 MONTESARCHIO (BN) - Protocollo 0003122/2024 del 28/05/2024


