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 AI DOCENTI 
DELLA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

ALL’ASSISTENTE AMMINISTRATIVO PAGNOZZI ORLANDO ATTI 
AL SITO WEB – EVIDENZA E SEZIONE INVALSI 

ATTI 

Oggetto: Organizzazione Prove Invalsi classi terze scuola secondaria di I grado – calendario, tempi   

e docenti coinvolti (somministratori, sostituti, collaboratore tecnico). 

Facendo seguito all’incontro organizzativo del 23 marzo 2018 , nonché ai materiali informativi 

trasmessi, relativamente a quanto all’oggetto, si comunica che, come cDi seguito si riportano, per 

ciascuna classe o gruppo: disciplina, data, orari, somministratore (ed eventuale sostituto). Si 

comunica che, a  seguito a precisazioni da parte dell’Invalsi, al termine delle prove di Italiano e 

Matematica, per ogni gruppo, viene aggiunto un quarto d’ora per consentire agli alunni di 

rispondere ad un questionario di contesto. Le prove si terranno tutte nel laboratorio di Informatica. 

PROVA DI ITALIANO 

DATA : MARTEDI’ 10 APRILE 2018 

1. Primo turno 

CLASSE III A 

ISTRUZIONI ORE 8.30 
INIZIO PROVA ORE 8.45 (DURATA 90 MINUTI) 

FINE PROVA E INIZIO QUESTIONARIO ORE 10.15 
FINE QUESTIONARIO  ORE 10.30 

DOCENTE SOMMINISTRATORE GIORDANO ANNA MARIA 

EVENTUALE SOSTITUTO FELEPPA FRANCESCA 
COLLABORATORE  TECNICO  MIGLIOZZI ALESSANDRO 
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2. Secondo turno 

CLASSE III C 

ISTRUZIONI ORE 10.45 
INIZIO PROVA ORE 11.00 (DURATA 90 MINUTI) 

FINE PROVA E INIZIO QUESTIONARIO ORE 12.30 
FINE QUESTIONARIO  ORE 12.45 

DOCENTE SOMMINISTRATORE D’ANTUONI MAURIZIO 
EVENTUALE SOSTITUTO FELEPPA FRANCESCA 

COLLABORATORE  TECNICO MIGLIOZZI ALESSANDRO 

 

DATA : MERCOLEDI’ 11 APRILE 2018 

1. Primo turno 

CLASSE III B 
ISTRUZIONI ORE 8.30 

INIZIO PROVA ORE 8.45 (DURATA 90 MINUTI) 

FINE PROVA E INIZIO QUESTIONARIO ORE 10.15 
FINE QUESTIONARIO  ORE 10.30 

DOCENTE SOMMINISTRATORE FELEPPA FRANCESCA 
EVENTUALE SOSTITUTO VARRICCHIO CARLA 

COLLABORATORE  TECNICO MIGLIOZZI ALESSANDRO 

 

PROVA DI INGLESE 
2. Secondo turno 

CLASSE III A – PRIMO GRUPPO 
ISTRUZIONI ORE 11.00 

INIZIO PROVA READING ORE 11.20 (DURATA 40 MINUTI) 
FINE PROVA  READING ORE 12.00 

PAUSA  15 MINUTI 

INIZIO PROVA LISTENING ORE 12.15 (DURATA 40 MINUTI) 
FINE PROVA LISTENING ORE 12.55 

DOCENTE SOMMINISTRATORE FELEPPA FRANCESCA 
EVENTUALE SOSTITUTO CATALDO MARIA NOVELLA 

COLLABORATORE  TECNICO MIGLIOZZI ALESSANDRO 



DATA : GIOVEDI’ 12  APRILE 2018 

1. Primo turno 

CLASSE III B – PRIMO GRUPPO 

ISTRUZIONI ORE 8.30 
INIZIO PROVA READING ORE 8.50 (DURATA 40 MINUTI) 

FINE PROVA  READING ORE 9.30 
PAUSA  15 MINUTI 

INIZIO PROVA LISTENING ORE 9.45 (DURATA 40 MINUTI) 

FINE PROVA LISTENING ORE 10.40 
DOCENTE SOMMINISTRATORE IERVOGLINI TECLA 

EVENTUALE SOSTITUTO D’ANGELO ELISA 
COLLABORATORE  TECNICO MIGLIOZZI ALESSANDRO 

 

2. Secondo  turno 

CLASSE III A – SECONDO GRUPPO 
ISTRUZIONI ORE 11.00 

INIZIO PROVA READING ORE 11.20 (DURATA 40 MINUTI) 

FINE PROVA  READING ORE 12.00 
PAUSA  15 MINUTI 

INIZIO PROVA LISTENING ORE 12.15 (DURATA 40 MINUTI) 
FINE PROVA LISTENING ORE 12.55 

DOCENTE SOMMINISTRATORE IERVOGLINI TECLA 

EVENTUALE SOSTITUTO D’ANGELO ELISA  
COLLABORATORE  TECNICO  MIGLIOZZI ALESSANDRO 

 

DATA : VENERDI’ 13 APRILE 2018 

1. Primo turno 

CLASSE III B –  SECONDO GRUPPO 

ISTRUZIONI ORE 8.30 

INIZIO PROVA READING ORE 8.50 (DURATA 40 MINUTI) 
FINE PROVA  READING ORE 9.30 

PAUSA  15 MINUTI 
INIZIO PROVA LISTENING ORE 9.45 (DURATA 40 MINUTI) 

FINE PROVA LISTENING ORE 10.40 

DOCENTE SOMMINISTRATORE FELEPPA FRANCESCA 



EVENTUALE SOSTITUTO CATALDO MARIA NOVELLA 
COLLABORATORE  TECNICO  MIGLIOZZI ALESSANDRO 

 

2. Secondo  turno 

CLASSE III C – PRIMO GRUPPO 
ISTRUZIONI ORE 11.00 

INIZIO PROVA READING ORE 11.20 (DURATA 40 MINUTI) 
FINE PROVA  READING ORE 12.00 

PAUSA  15 MINUTI 

INIZIO PROVA LISTENING ORE 12.15 (DURATA 40 MINUTI) 
FINE PROVA LISTENING ORE 12.55 

DOCENTE SOMMINISTRATORE PELEPPA FRANCESCA 
EVENTUALE SOSTITUTO CATALDO MARIA NOVELLA 

COLLABORATORE  TECNICO  MIGLIOZZI ALESSANDRO 

 

DATA : SABATO 14 APRILE 2018 

 

1. Primo turno 

CLASSE III C – SECONDO  GRUPPO 

ISTRUZIONI ORE 8.30 
INIZIO PROVA READING ORE 8.50 (DURATA 40 MINUTI) 

FINE PROVA  READING ORE 9.30 
PAUSA  15 MINUTI 

INIZIO PROVA LISTENING ORE 9.45 (DURATA 40 MINUTI) 

FINE PROVA LISTENING ORE 10.40 
DOCENTE SOMMINISTRATORE DIERVOGLINI TECLA 

EVENTUALE SOSTITUTO RUSSO MASSIMO 
COLLABORATORE  TECNICO MIGLIOZZI ALESSANDRO 

 

 

 

 

 



PROVA DI MATEMATICA 
1. Secondo turno 

CLASSE III A 

ISTRUZIONI ORE 11.00 
INIZIO PROVA ORE 11.15 (DURATA 90 MINUTI) 

FINE PROVA E INIZIO QUESTIONARIO ORE 12.45 
FINE QUESTIONARIO  ORE 13.005 

DOCENTE SOMMINISTRATORE MAZZEO 

EVENTUALE SOSTITUTO D’ANGELO ELISA 
COLLABORATORE  TECNICO MIGLIOZZI ALESSANDRO 

 

DATA : LUNEDI’ 16 APRILE 2018 

1. Primo turno 

CLASSE III B 

ISTRUZIONI ORE 8.30 
INIZIO PROVA ORE 8.45 (DURATA 90 MINUTI) 

FINE PROVA E INIZIO QUESTIONARIO ORE 10.15 
FINE QUESTIONARIO  ORE 10.30 

DOCENTE SOMMINISTRATORE RUSSO MASSIMO 
EVENTUALE SOSTITUTO AMBROSONE ANTONELLA 

COLLABORATORE  TECNICO  MIGLIOZZI ALESSANDRO 

 
2. Secondo turno 

CLASSE III C 
ISTRUZIONI ORE 10.45 

INIZIO PROVA ORE 11.00 (DURATA 90 MINUTI) 
FINE PROVA E INIZIO QUESTIONARIO ORE 12.30 

FINE QUESTIONARIO  ORE 12.45 

DOCENTE SOMMINISTRATORE RUSSO MASSIMO 
EVENTUALE SOSTITUTO AMBROSONE ANTONELLA 

COLLABORATORE  TECNICO MIGLIOZZI ALESSANDRO 
  

 
 



ISTRUZIONI PER I SOMMINISTRATORI 
La mattina della prova il docente somministratore, alle ore 8.00  si recherà nell’ufficio di 
segreteria (sede di via Vitulanese) dove  la docente Anna Compare  gli consegnerà: 
 

a. la busta chiusa contente l’elenco studenti per la somministrazione per ciascuna 
disciplina prevista per quella data  (Italiano, Matematica, Inglese lettura, Inglese 
ascolto) 

b.  una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome dalla 
sezione della classe interessata in cui al termine della prova INVALSI CBT sono 
riposte le credenziali non  utilizzate e l’elenco studenti per la somministrazione 
per le discipline ancora da svolgere  

c. un elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono almeno una prova 
CBT, predisposto con le colonne per contenere: 
1. data di svolgimento della prova 

2. ora d’inizio della prova  di ciascun allievo 
3. ora di fine delle prova  di ciascun allievo 
4. la firma dell’allievo 

 
Il suddetto materiale va predisposto dall’assistente amministrativo Pagnozzi Orlando 
 
Il docente somministratore si reca nel locale in cui si svolge la prima prova INVALSI CBT  
 
4. il collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la 
somministrazione della prima prova INVALSI CBT siano accesi e con attiva la pagina dalla 
quale iniziare la prova stessa. 
5. il docente somministratore fa accomodare gli allievi ai loro posti 
6.     apre la busta contenente le credenziali per ciascuno studente 
7. ritaglia per ogni allievo le credenziali per lo svolgimento della  prova (cosiddetto 
talloncino), avendo cura di riporre nella busta quelle eventualmente non utilizzate 
8. distribuisce agli allievi le credenziali per lo svolgimento della prova 
9. dà inizio alla prima prova INVALSI CBT comunicando agli allievi che: 
 

a. possono usare carta e penna  blu o nera per i loro appunti 
b. b. che dovranno consegnare eventuali appunti al termine della prova al docente 

somministratore che provvede subito a distruggerli 
c. c. che il tempo complessivo di svolgimento della prova è definito dalla 

piattaforma 
d. d. una volta chiusa la prima prova INVALSI CBT (o che il tempo sarà scaduto) non 

sarà più possibile accedere nuovamente alla prova 
 

10. il docente somministratore ripone nella busta di cui al punto 2.b I talloncini con le 
credenziali eventualmente non utilizzate 



11. al termine della prima prova INVALSI CBT ciascuno studente si reca dal docente 
somministratore e: 
a) firma l’elenco di cui al precedente punto 2.c compilato via via dal docente 
somministratore nelle varie fasi di svolgimento della prova INVALSI CBT 
b) riconsegna al docente somministratore il talloncino con le proprie credenziali, firmato 
dall’allievo stesso e dal docente somministratore 
12.  il somministratore ripone all’interno della busta (punto 2.b) tutti i talloncini 
(punto11.b) e l’elenco (punto 2.c), sottoscritto da tutti gli allievi presenti durante la 
somministrazione della prima prova INVALSI CBT 
13. chiude e firma la busta (punto 2.b) sulla quale riporta il codice meccanografico del 
plesso e il nome dalla sezione della classe interessata e la consegna alla prof.ssa Anna 
Compare. 
I docenti di Italiano delle classi  terze leggeranno agli  studenti ,nei giorni precedenti alle 
prove, le informazioni allegate trasmesse dall’INVALSI. 

 La dirigente scolastica 

Maria Rosaria Damiano 

 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.lgs n. 39/93 

L’originale è agli Atti 

 

 

Si allegano alla presente: 

1. il riepilogo informazioni  pubblicato dall’INVALSI 
2. il modello del verbale iniziale 
3. la dichiarazione di responsabilità del collaboratore tecnico 
4. il verbale di consegna delle buste al dirigente o suo delegato 
5. il modello del verbale di consegna busta al docente 
6. il verbale di riconsegna busta al docente 
7. le informazioni da leggere agli studenti 

 

La presente viene trasmessa a tutti i docenti dall’indirizzo di pota dedicato:icprimomontesarchio@gmail.com 


