
 

 

 

 AL PERSONALE DOCENTE E ATA - AL DIRETTORE SGA 
                                                                                            ALLA RSU DI ISTITUTO 

ATTI/AL SITO WEB 
  

OGGETTO: INCONTRI - ADEMPIMENTI AVVIO  ANNO SCOLASTICO 2021/2022  – SETTEMBRE 2021 
Va , in primo luogo evidenziato che la situazione di emergenza tutt’ora in atto, impone scelte 
organizzative e comportamenti finalizzati a prevenire e/o a contenere la sia pur minima forma di 
rischio. Pertanto buona parte degli incontri avverrà a distanza.  
Non appare superfluo evidenziare  che, in caso di accesso all’edificio, cosa consentita solo ai soggetti 
convocati, si continuerà a far uso della mascherina e a rispettare  il distanziamento di almeno un 
metro.  Sempre al fine di prevenire ogni rischio, nonché per intuibili esigenze organizzative, i contatti 
vanno tenuti prioritariamente a mezzo posta elettronica o telefono.  
Nel  seguente calendario non sono indicati gli incontri per la Formazione, oggetto di una precedente 
circolare, che saranno tenuti in presenza nella sala riunioni di via Giacomo Matteotti, fatte salve 
diverse disposizioni per emergenza Covid. 
Pertanto, segue il prospetto degli incontri e degli adempimenti di avvio  dell’anno scolastico: 
 

DATA ORARIO ADEMPIMENTO 

1 8.00 PRESA DI SERVIZIO NUOVO PERSONALE ATA 
Modulo di assunzione servizio, dichiarazione Formazione Sicurezza, scheda dati, 
dichiarazione competenze, modulo assunzione servizio,dichiarazione Covid 19 

1 8.30 PRESA DI SERVIZIO  NUOVI DOCENTI SCUOLA DELL’INFANZIA   

 9.15 INCONTRO DIRIGENTE CON NUOVI DOCENTI SCUOLA DELL’INANZIA  
PRESA DI SERVIZIO  NUOVI DOCENTI SCUOLA PRIMARIA 

1 10.00 INCONTRO DIRIGENTE CON NUOVI DOCENTI SCUOLA PRIMARIA  
PRESA DI SERVIZIO  NUOVI DOCENTI SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

1 11.00 INCONTRO DIRIGENTE CON NUOVI DOCENTI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

DISPOSIZIONI 
CONSEGNA  
ALLEGATI 
ATTI INIZIALI 

CONSEGNA   ATTI INIZIALI 
I nuovi docenti consegneranno al momento dell’assunzione di servizio  il MODULO DI PRESA 
SERVIZIO,   l’ AUTODICHIARAZIONE , la  SCHEDA DATI,  il CURRICULUM VITAE .  
 I docenti già in servizio devono consegnare all’ingresso dell’istituto o, se residenti in comuni 

lontani, inoltrare a mezzo mail   la  DICHIARAZIONE, la DICHIARAZIONE  FORMAZIONE 
SICUREZZA ,la  SCHEDA DATI e il CURRICULUM VITAE AGGIORNATO Si evidenzia che gli  
allegati vanno compilati  a computer ,  e consegnato o inoltrati entro il termine perentorio 
del 3 settembre, ad eccezione del Personale in entrata che consegnerà tutto in segreteria al 
momento dell’assunzione in servizio. 
La dichiarazione Covid va compilata e  presentata a mano al primo ingresso nell’istituto 

2 10.00  COLLEGIO DOCENTI   IN VIA TELEMATICA  SU GOOGLE MEET 
O.D.G.: 
1) INSEDIAMENTO DEL COLLEGIO DEI DOCENTI; 
2) SITUAZIONE GENERALE DELL’ISTITUTO IN RIFERIMENTO ALL’ORGANICO  E ALLE CLASSI; 
3) INDIVIDUAZIONE COLLABORATORI  DEL DIRIGENTE :COMUNICAZIONE; 
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4) INDIVIDUAZIONE DEL DOCENTE SEGRETARIO DEL COLLEGIO DEI DOCENTI; 
5) INDIVIDUAZIONE DOCENTE COORDINATORE  DELLA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO; 
6) INDIVIDUAZIONE COORDINATORI DI PLESSO SCUOLA DELL’INFANZIA; 
7) ARTICOLAZIONE DELLA CATTEDRA DI ITALIANO- SCUOLA SECONDARIA; 
8) ARTICOLAZIONE DELLA CATTEDRA DI MATEMATICA  E SCIENZE SCUOLA SECONDARIA; 
9) MODELLO ORARIO SCUOLA PRIMARIA: MONTE ORE DELLE DISCIPLINE 
10) SUDDIVISIONE DELL’ANNO SCOLASTICO (TRIMESTRI O QUADRIMESTRI); 
11) ARTICOLAZIONE DEL COLLEGIO IN DIPARTIMENTI: DEFINIZIONE NUMERO, TIPOLOGIA E 

DESIGNAZIONE DEI REFERENTI; 
12) DESIGNAZIONE REFERENTI  PER CIASCUNA SEDE  
13) DESIGNAZIONE COMITATO COVID 19; 
14) COMUNICAZIONI DEL PRESIDENTE. 

   

3 9.00 INCONTRO DS CON COORDINATORI DI PLESSO PER PREDISPOSIZIONE ASSEGNAZIONE 
NUOVI DOCENTI ALLE SEDI E ALLE SEZIONI (in presenza) 

3 10.30 
11.30 

ASSEMBLEA CON IL PERSONALE ATA – DSGA E  ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 
ASSEMBLEA CON DSGA E COLLABORATORI SCOLASTICI 

4 8.30 
9.30 
10.30 

FORMAZIONE CLASSI PRIME  PRIMARIA (dirigente, collaboratori e coordinatore di sede) 
FORMAZIONE CLASSI PRIME SECONDARIA 
GRUPPO FORMAZIONE SEZIONI IN ENTRATA SCUOLA DELL’INFANZIA VIA TABURNO 

4 11.30 INCONTRO ORGANIZZATIVO  DS CON I REFERENTI DEI DIPARTIMENTI 

6 8.30 
9.30 
10.30 

INCONTRO STAFF (DIRIGENTE  E COORDINATORI  SEDI DI SCUOLA  INFANZIA)   
INCONTRO STAFF (DIRIGENTE, COLLABORATORE E COORDINATORE SCUOLA  SECONDARIA)   
INCONTRO STAFF (DIRIGENTE, COLLABORATORE E COORDINATORE SCUOLA PRIMARIA) 

1. ORGANIZZAZIONE AVVIO ANNO SCOLASTICO   
2. PREDISPOSIZIONE ASSEGNAZIONE DOCENTI  ALLE SEDI E ALLE CLASSI  

7 9.00 
 
 
 
11.00 

INCONTRI  TELEMATICI SU GOOGLE MEET PER ORDINE DI SCUOLA   
PER AGGIORNAMENTO , INTEGRAZIONE  PROGETTI IN ATTO E PROPOSTE NUOVI PROGETTI 
STESURA MODULI PROGETTO “SCUOLA E TERRITORIO” 
CONDIVISIONE MODELLO  FORMAT UNITA’ DI APPRENDIMENTO 
INCONTRO TUTTI I DOCENTI PER BREVE ILLUSTRAZIONE E CONDIVISIONE PROGETTI  (nelle 
linee generali, da redigere, poi, successivamente) 

8 8.30 
 
 
10.00 

INCONTRO DIPARTIMENTI IN VIA TELEMATICA  SU GOOGLE MEET 
DIPARTIMENTO SCIENTIFICO 

1. INTEGRAZIONE CURRICOLO VERTICALE  DISCIPLINE STEM 
TUTTI I DIPARTIMENTI 

2. LINEE COMUNI PER LA PROGETTAZIONE DIDATTICA CURRICOLARE 
3. FORMAT UNITA’ DI APPRENDIMENTO 

9  
 

9.00 COLLEGIO DOCENTI IN VIA TELEMATICA  SU GOOGLE MEET 
O.D.G.: 

1. DEFINIZIONE AREE , NUMERO E COMPITI DELLE FUNZIONI STRUMENTALI AL PTOF 
2. DEFINIZIONE DESTINAZIONE  ORA DI APPROFONDIMENTO DI ITALIANO; 
1.  DESIGNAZIONE COMMISSIONE ESAME DOMANDE  E PREDISPOSIZIONE PROPOSTA 

AL COLLEGIO PER L’INDIVIDUAZIONE DELLE FUNZIONI STRUMENTALI 
2. ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI ALLE CLASSI E AGLI ALUNNI DIVERSAMENTE 

ABILI:COMUNICAZIONE; 
3. ACQUISIZIONE DISPONIBILITA’ ALLA COPERTURA DEGLI SPEZZONI ORARIO SCUOLA 

SECONDARIA DI I GRADO; 
4. PROGRAMMAZIONE DI ATTIVITÀ ALTERNATIVE ALL’INSEGNAMENTO DELLA 

RELIGIONE CATTOLICA; 
5. COMUNICAZIONI DEL PRESIDENTE 

9 10.30 
11.30 
12.30 

ASSEMBLEA CON IL PERSONALE ATA (COLLABORATORI SCOLASTICI) 
ASSEMBLEA CON IL PERSONALE ATA (SEGRETERIA) 
INCONTRO ABBINAMENTO GRUPPI CLASSI PRIME A SEZIONI 
(DIRIGENTE, COLLABORATORI DS,COORDINATORI DI SEDE SCUOLA SECONDARIA E SCUOLA 
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DELL’INFANZIA VIA TABURNO E PRESIDENTE CONSIGLIO DI ISTITUTO 

10 8.30 
 
9.30 

INCONTRI IN VIA TELEMATICA SU GOOGLE MEET 
INCONTRO DOCENTI ALUNNI ANNI 5 INFANZIA E DOCENTI CLASSI PRIME  
INCONTRO DOCENTI EX CLASSI QUINTE E DOCENTI CLASSI PRIME SECONDARIA 
  PREDISPOSIZIONE PROVE DI INGRESSO E UNITA’ DI TRANSIZIONE   

11 10.30 INCONTRI PER ORDINE DI SCUOLA: SCUOLA DELL’INFANZIA (INTERPLESSO) 
 SCUOLA PRIMARIA INTERCLASSE PER CLASSI PARALLELE) 
 SECONDARIA  PER DISCIPLINE 

1. INTESE PER LA PREDISPOSIZIONE E SOMMINISTRAZIONE DI PROVE COMUNI  DI 
INGRESSO –PRIMARIA E SECONDARIA; 

2. GRIGLIA DI OSSERVAZIONE/VALUTAZIONE DELL’APPRENDIMENTO (SCUOLA 
DELL’INFANZIA) INIZIO ANNO E FINE QUADRIMESTRI 

PROPOSTA DOCENTI COORDINATORI/SEGRETARI  E PRESIDENTI PER CIASCUN CONSIGLIO ( 
INTERSEZIONE,INTERCLASSE,CLASSE) 

11 
 
 
 

11.30 
 
 
12.30 

INCONTRO STAFF (DIRIGENTE, COLLABORATORI E COORDINATORI DELLE DIVERSE SEDI): 
1.  ORGANIZZAZIONE SPAZI E UBICAZIONE AULE 
2.ORGANIZZAZIONE ACCOGLIENZA ALUNNI  
INCONTRO COMMISSIONE   ESAME CANDIDATURE FUNZIONI STRUMENTALI AL PIANO 
TRIENNALE DELL’OFFERTA FORMATIVA 
(in presenza presso la sede centrale) 

14 
SETT 

9.30 COLLEGIO DEI DOCENTI (telematico GOOGLE MEET) 
1) ORARIO  DELLE LEZIONI COMUNICAZIONE ; 
2) DESIGNAZIONE DOCENTI COORDINATORI/SEGRETARI DEI CONSIGLI DI  INTERSEZIONE, 

INTERCLASSE E CLASSE 
3) VALIDAZIONE ANNO SCOLASTICO : DEROGHE AL MONTE ORE PREVISTO PER LE ASSENZE 

(SECONDARIA ); 
4) DEFINIZIONE TEMPI PROGRAMMAZIONE DIDATTICA SCUOLA PRIMARIA; 
5) DESIGNAZIONE DOCENTI COMPONENTI GRUPPO DI LAVORO PER L’INCLUSIONE:  UN 

DOCENTE DI SOSTEGNO  E UN DOCENTE  SU POSTO COMUNE PER CIASCUN ORDINE DI 
SCUOLA    

6) ATTIVITÀ DA RETRIBUIRE CON IL FONDO DI ISTITUTO: PROPOSTA AL  C. DI ISTITUTO; 
7) PROPOSTE  PER LA UTILIZZAZIONE DELLE 40 ORE DI NON INSEGNAMENTO. PIANO 

ANNUALE DELLE ATTIVITÀ A.S. 2021/2022 
8) INDIVIDUAZIONE TUTOR DOCENTI ANNO DI PROVA;  
9) INDIVIDUAZIONE FUNZIONI STRUMENTALI  AL PTOF; 
10) DESIGNAZIONE UNITA’ DI AUTOVALUTAZIONE INTERNA-GRUPPO DI MIGLIORAMENTO; 
11) PROGETTO “SINDACO JUNIOR”:ADESIONE  
12) COMUNICAZIONI DEL DIRIGENTE. 

14  17.30 CONSIGLIO DI ISTITUTO (da confermare) Seguirà convocazione. 

15   AVVIO ATTIVITA’ DIDATTICHE 

La presente, che  ha valore di convocazione, viene trasmessa a tutti i docenti a mezzo mailing list e pubblicata  
sul  sito web dell’Istituto . Gli impegni di cui sopra sono suscettibili di variazioni  e /o integrazioni;in tal caso 
saranno fornite le dovute comunicazioni. Di ciascun incontro va redatto un dettagliato verbale da consegnare 
alla dirigente entro una settimana. I segretari per redigere i verbali saranno individuati nell’ambito dei gruppi 
sulla base delle disponibilità.  
Seguirà, a breve, l’inoltro della modulistica sulla Privacy  
Confidando in un una partecipazione attiva e costruttiva agli incontri da parte di tutti i docenti , augura buon 
lavoro                                                                                                                           

la dirigente scolastica 
Maria Rosaria Damiano 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell’art.3,comma 2 del D.Lgs n.39/93 

L’originale è agli Atti 
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La presente viene trasmessa ,con valore di notifica,  a tutti i docenti a mezzo mail dall'indirizzo di posta dedicato : 
icprimomontesarchio@gmail.com 
SI ALLEGANO ALLA PRESENTE: 

1) MODULO ASSUNZIONE SERVIZIO 
2) DICHIARAZIONE GENERALE  
3) SCHEDA DATI 
4) DICHIARAZIONE SICUREZZA 
5) MODELLO  CURRICULUM VITAE EUROPEO 
6) DICHIARAZIONE COVID 

 

 
 
NICK NAME INCONTRI DA INSERIRE SULLA PIATTAFORMA GOOGLE MEET 
 

1. collegio docenti             (avviato dalla dirigente ) 
2. incontro infanzia           (avviato dalla docente Ruggiero Maria Rosa) 
3. incontro primaria          (avviato dalla docente Parrillo Genoveffa)  
4. incontro secondaria      (avviato dalla docente Compare Anna) 
5. dipartimento linguistico         (avviato dal referente) 
6. dipartimento scientifico         (avviato dal referente) 
7. dipartimento artistico espressivo       (avviato dal referente) 
8. incontro infanzia  prime primaria        (avviato dalla  docente Parrillo Genoveffa ) 
9. incontro quinte primaria prime secondaria    (avviato dalla docente Parrillo 

Genoveffa) 
 

 
 


